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1. Registracion

El primer paso consiste en generar un usuario con el cual poder llenar el formulario de
preinscripcion. En la primera pantalla de acceso hacemos clic en el botdn Registrarse.

Para Preinscribirte por primera vez haceé click en Registrate Ingresa tu ldentificacion

Tu prei o esti hasta que p. todala i6n y el
formulario obtenido por este sistema, firmado por vos, en Seccion alumnos de la
Facultad. Antes de &l proceso de i ipci de tener una

direccidn de correo electranico vilida y que funcione correctamente.

Si ya te pre inscribiste, podes ingresar para completar tu datos, escribiendo tu usuario
¥ la clave que ingresaste en &l proceso de pre inscripcion.

Nombre de Usuario: || |

Clave : —|

| Ingresar |

N

¢Perdiste la clave? Recuperar Clave

En la siguiente pantalla debes llenar los datos minimos para generar usuario que son usuario y clave,
e-mail (debe ser uno valido por si requieres la recuperacion de la clave), apellido, nombres y
Documento.

También se pide la carrera a la que quieres preinscribirte. Haciendo clic en elegir Carrera se abre una
ventana nueva con una lista desplegable con todas las materias que tienen sus inscripciones abiertas.
Todos los datos son obligatorios.

Luego presionar el botdn Generar Usuario.

Completa los campos de este formulano, Una vez completado podras ingresar al sistema, con el usuano y clave gue ingresés ahora.

Datos del usuario

SUGERENCIA: usar ¢l nimero de documento 5in punlos ni espacios en blanco.

Usuano: ||

Clave: | SUGERENCIA: usar un ndmero de cuatno dignos, por ejemplo afio de nacimento.

Reingresa ia clave : ‘ |

E-mail:
Datos personales
Apelido: | | Ingresar & apeliido 1al cual esta en = documento. h
Nombres: ‘ | Ingresar tu nombre tal cusl esté en el documento,
Tipo e documeno: | Documento Nacional de Identidad | v |
Drocumeimio: ‘ |

Carrera
[

Cafera a mscribrse: | Elegn camers

Generar usuario || Salir |

El primer paso ya se completa con esta operacion.
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2. Preinscripcién

Una vez que ya se generd el usuario, volvemos a la pantalla de acceso donde se deben llenar los
datos con los recién obtenidos e iniciar sesién. Ahora se abre el formulario principal, donde se deben
cargar los datos personales, curriculum, etc.

La importancia de estos datos radica en que son utilizados en el proceso de admisidn, por eso es
importante llenar TODOS los campos obligatorios (aquellos con asterisco) y la mayor cantidad de los
campos no obligatorios.

Datos personales

E-mail: | *

Apelido: | | *

| *

Nombres: ||

oo de documents: | Documento Nacional de Identidad
Hro documento: 25860308 ¥

Nacionalidad: | e
N — _I
GanEro: | b |
Inscripcion

canera 2 nscrbuse: | Direccion de Inscripciones y Legajos, INGENIERIA AGRONOMICA,DCIL - Sede iEi f

Tumo prefendo’ | L I

Datos de nacimiento

_“Lfd d-mm-aaaa) %

Fecha de nacimiento:

Locahdad de nacimiento; | Buscar |

Nivel secundario/Peolimodal

Afo de egresot | | *
colegio: |Colegio Indefenido | Buscar || Limpiar |
Onentacian recdada: | N

Cuando necesitamos encontrar una localidad aparece el botén Buscar, presionando ese botén se
abre una ventana nueva en donde podemos buscar una localidad (buscando por Pais, Provincia,
Departamento y Localidad).

La otra opcion es buscar por un campo de texto.
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3. Formulario de preinscripcion

El formulario de Preinscripcidn que se estd completando tiene cardcter de declaracion jurada, por lo
que se debe llenar de forma responsable y con datos reales.

Luego de llenar todos los campos del formulario se procede a Confirmar los datos y a Imprimir el
formulario de preinscripcion.

Al confirmar, los datos se guardan en la base de datos, al querer imprimir si existe alguna
inconsistencia o falta de datos, el sistema lo comunicara.

Datos personales - Imprimir documentos

Te falta ingresar elllos siguientels campols: Con el aporte de familiares{alu_cos_est ap fam)
Con becafalu cos_est beca)
Otras fuentes{alu cos_est otra)

Planes sociales{alu_cos est plsoc)

Con su trabajofalu_cos_est trab)
Se encuentra unido de hechofalu_est civil_uh)
Anio de egreso del colegio secundariolanio egreso_sec)

Apellido de la madre{apellido madre)
Apellido del padref{apellido_padre)

Calle de la localidad del periodo lectivo(calle _per lect)
Calle de la localidad de procedenciafcalle proc)
Codigo postal de la localidad del pericdo lectivelcp per_lect)
Codigo postal de la localidad de procencialcp proc)
Estado civiljestado civil)

Localidad del pericdo lectivofloc_per_lect)
Localidad de procedencialloc proc)

MNombres de la madre(nombres_madre)

MNombres del padre(nombres padre)

Mumero de calle de la localidad del periodo lectivo{numero_per lect)
Numero de calle de la localidad de procedencia{numero_proc)
Tiene obra social o nofobra_social alu)

Tipo de residencia del periedo lectivo(tipo _res_per lect)

El proceso de impresidn se trata primero, de la generacién de un archivo de tipo .pdf para guardarlo
en formato digital y luego, si se puede imprimir para llevarlo firmado junto con el resto de la
documentacién requerida.

Si no se encontraron datos faltantes o inconsistencias, se generard un archivo pdf con los datos
cargados al sistema.

Si el formulario esta completo y los datos son correctos, ya se puede imprimir y firmar en caracter de
declaracion jurada. Si hay algin dato mal cargado podemos volver a editar el formulario, confirmarlo
nuevamente e imprimirlo. Es necesario tener impresa la ultima version modificada del formulario. Ya
gue con cada impresion se genera un nuevo cédigo de barras.
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4. Recibo de preinscripcion y documentacion

Al llegar a este paso ya se deberia contar con el Formulario de Preinscripcién impreso y firmado para
asi entregarlo junto con el resto de la documentacién en la sede de la Secretaria de Estudios
Avanzados en Marcelo T de Alvear 2230, 1er Piso.

Una vez completado el tramite a través de la web, se deberd imprimir un comprobante de inscripcidn
y entregarlo personalmente en la oficina de la Secretaria de Estudios Avanzados junto con la
siguiente documentacion en un plazo anterior a la finalizacidn del periodo de inscripcidn:

¢ Comprobante de inscripcion
e Curriculum Vitae
0 Formacién de grado

Formacién de Posgrado

Actividad Profesional

Antecedentes de docencia

Actividad de investigacion

Publicacion

Becas

0 Distinciones

* Fotocopia de DNI o Pasaporte

¢ Fotocopia de titulo de grado legalizado en el departamento de Titulos y Planes de la UBA.
Los postulantes que tengan titulos de grado expedidos por universidades extranjeras
deberan, ademas, legalizarlos ante las autoridades argentinas.

* Dos cartas de recomendacion de profesores y/o investigadores del area.

¢ Un trabajo académico escrito, publicado o inédito, de cualquier tipo y extensidn (ensayo,
ponencia, monografia, etc.). Idioma Espafiol.

¢ Fundamentacién de un area tematica de interés. Consiste en la descripcion (en no mas de
dos carillas) del area del campo de estudio al postulante le interesaria profundizar. Puede ser
un pre proyecto de tesis o avance de investigacidon, aunque no necesariamente debe
coincidir con las tematicas que aborde finalmente en su tesis. Idioma Espafiol.

e Certificado de Segundo Idioma (inglés, francés o portugués): en caso de que el aspirante
cuente con un examen internacional reconocido, puede presentar el certificado para que se
le reconozca el idioma aprobado.

e Extranjeros:

0 Comprobante de Seguro Médico incluyendo cobertura de vida
0 No hispano parlante
= Certificado de Idioma Espafiol

O O OO0 o0 Oo

La documentacién debe presentarse en dos formatos impresa y digital (en un medio de
almacenamiento conveniente CD, DVD, memorias flash, etc.)
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